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LIETUVOS AKLŲJŲ BIBLIOTEKOS

VARTOTOJŲ APTARNAVIMO SKYRIAUS 

KULTŪRINIŲ VEIKLŲ KURATORIAUS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Lietuvos aklųjų bibliotekos (toliau – Biblioteka) Vartotojų aptarnavimo skyriaus (toliau – Skyrius) kultūrinių veiklų kuratorius yra samdomas pagal darbo sutartį valstybės biudžetinės įstaigos darbuotojas, priskiriamas prie kultūros ir meno darbuotojų, pareigybės grupė – 2622 (Bibliotekininkai ir kiti informacijos specialistai).


2. Pareigybės lygis: A2.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

3.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį humanitarinių, socialinių mokslų, vadybos ar menų studijų krypties universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu;

3.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu, kitais dokumentais bibliotekų ir bibliotekininkystės organizavimo klausimais;
3.3. būti susipažinęs su Bibliotekos valdymo struktūra, vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, nuostatais ir kitais Bibliotekos veiklą reglamentuojančiais dokumentais, vadybine informacija;
3.4. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;
3.5. išmanyti bendravimo su vartotojais principus; 
3.6. mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;
3.7. gebėti savarankiškai planuoti užduočių atlikimo laiką;

3.8. gebėti dirbti komandoje, laikytis tarnybinės etikos pagrindų;
3.9. laikytis saugos darbe ir priešgaisrinės saugos reikalavimų.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. planuoja, organizuoja ir veda Bibliotekos renginius, prisideda prie jų viešinimo, prireikus fotografuoja;
4.2. konsultuoja Skyriaus padalinių darbuotojus dėl renginių organizavimo;

4.3. organizuoja, kuria bibliotekos lankytojų užimtumo veiklas Bibliotekoje: ekskursijas, edukacijas, susitikimus, mokymus ir kt.;

4.4. konsultuoja bibliotekas ir kitas kultūros įstaigas regos negalią turinčių vartotojų aptarnavimo klausimais;

4.5. bendradarbiauja su įvairiomis organizacijomis:

4.5.1. globos namų, senelių namų ir kt. įstaigų, teikiančių paslaugas garbaus amžiaus asmenims, socialiniais darbuotojais: vykdo garsinius skaitymus gyvai ir nuotoliniu būdu, individualius garsinius skaitymus nuotoliniu būdu, kt. veiklas;

4.5.2. bendradarbiauja ir keičiasi informacija su Lietuvos ir užsienio kultūros institucijomis, vietos bendruomene, seniūnija ir kitomis įstaigomis;
4.6. inicijuoja ir kuruoja Skaitytojų klubo veiklas skirtingoms vartotojų grupėms: kviečia knygų autorius, literatūros apžvalgininkus;

4.7. kas ketvirtį parengia ir įgarsina serijos „Skaitinių valandėlė“ specialiuosius leidinius;

4.8. rengia bibliotekininkų kalbai aktualius kalbos patarimus, pagal poreikį atlieka viešinamos informacijos redagavimo darbus ir pagal poreikį rengiamų leidinių redagavimo darbus;

4.9. prireikus stebi ir konsultuoja savanorių diktorių įrašų kalbą, kirčiavimą; dalyvauja profesionalių diktorių atrankoje;
4.10. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus sudarytose arba deleguotose darbo grupėse, teikia siūlymus ir vykdo projektines veiklas;

4.11. teikia siūlymus Skyriaus vedėjui dėl Skyriaus veiklos gerinimo;

4.12. rengia ir teikia Skyriaus vedėjui metinę darbo ataskaitą ir metinį darbo planą;

4.13. saugo konfidencialią Bibliotekos informaciją;

4.14. pagal galimybes kelia kvalifikacija ir gilina žinias;

4.15. prireikus pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;
4.16. vykdo kitus su darbu susijusius Skyriaus vedėjo ir administracijos nurodymus.

Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:

____________________________________________________________________

(darbuotojo vardas, pavardė, parašas, data)
