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LIETUVOS AUDIOSENSORINES BIBLIOTEKOS
VARTOTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos audiosensorinés bibliotekos (toliau — Biblioteka) Vartotojy aptarnavimo skyriaus
(toliau — Skyrius) vyriausiasis bibliotekininkas yra samdomas pagal darbo sutartj valstybés
biudZetinés jstaigos darbuotojas, priskiriamas prie kultiiros ir meno darbuotojy, pareigybés grupé —
2622 (Bibliotekininkai ir kiti informacijos specialistai).

2. Pareigybés lygis: A2

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu socialiniy / humanitariniy moksly srityje
(bibliotekinis iSsilavinimas biity privalumas);

3.2. Biti susipaZines su Lietuvos Respublikos Biblioteky jstatymu, kitais dokumentais
biblioteky ir bibliotekininkystés organizavimo klausimais;

3.3. Turéti teorinius ir praktinius bibliotekinio ir bibliografinio vartotojy aptarnavimo
pagrindus;

3.4. ISmanyti literatiira, dométis jos naujovémis;

3.5. Biiti susipaZines su Bibliotekos valdymo struktiira, vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
nuostatais ir kitais Bibliotekos veikla reglamentuojanciais dokumentais, vadybine informacija;

3.6. Moketi analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.7. Gebéti valdyti ir apdoroti informacija;

3.8. Mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu (geri Word, Excel jguidZiai), interneto
paieSkos sistemomis; naudotis Lietuvos integralia biblioteky informacijos sistema (toliau — LIBIS)
ir Elektroniniy leidiniy valdymo informacine sistema (toliau — ELVIS) biity privalumas;

3.9. Puikiai valdyti lietuviy kalbg tiek ZodZiu, tiek rastu;

3.10. Mokéti bent viena uZsienio kalba — angly, rusy — B1 ar aukStesniu lygiu (pagal
Europass);

3.11. Orientacija j rezultata (Bibliotekos vartotojy pasitenkinimg teikiamomis paslaugomis),
pareigingumas, komunikabilumas, savarankiSkumas, iniciatyvumas, lankstumas, paslaugumas.

3.12. Gebéti dirbti komandoje, laikytis tarnybinés etikos pagrindy;

3.13. Laikytis saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Aptarnauja Bibliotekos paslaugy vartotojus Vilniaus padalinyje:

4.1.1. priima uZsakymus telefonu / el. pasStu iS namuose aptarnaujamy skaitytojy, ir, pagal
poreikj, iS Bibliotekos paslaugy punkty Vilniaus apskrityje (vieSosiose bibliotekose, globos
jstaigose ir kt.);

4.1.2. parsiuncia i§ virtualios bibliotekos ELVIS leidinius ir juos jraSo | skaitytoju
pageidaujamas laikmenas;

4.1.3. iSduoda leidinius jvairiais formatais;

4.1.4. atsako j informacines uzklausas, teikia konsultacijas;

4.1.5. informuoja apie vartotojy pageidavimus dél leidiniy specialiaisiais formatais
asortimento atsakingus Bibliotekos darbuotojus;

4.2. organizuoja individualias / grupines naudojimosi virtualia biblioteka ELVIS konsultacijas
ir mokymus: kaip prisiregistruoti j virtualig biblioteka, kaip atilikti leidiniy paieSka, parsisiysti /
klausyti norimg leidinj;

4.3. iSduoda garsiniy knygu klausymuisi skirta jranga skaitytojams, apmoko, kaip naudotis,
vykdo jos apskaita;

4.4. organizuoja grupinius mokymus padalinio skaitytojams mediju ir informacinio
raStingumo (MIR) tematika;

4.5. prisideda prie padalinyje / paslaugy punktuose organizuojamy renginiy / edukacijy
vedimo, informuoja Bibliotekos lankytojus, priZiiri ir pamoko vartotojys, kaip naudotis
virtualiosios realybés jrenginiu;

4.6. atlieka Vilniaus padalinio fondo prieZiirg, pagal Bibliotekos nustatytg tvarka Zenklina
turimus leidinius, teikia pasitilymus dél leidiniy jvairiais formatais nuraSymo.

4.7. renka, tvarko ir teikia statistinius duomenis apie padalinyje ir namuose aptarnaujamus
vartotojus.

4.8. teikia pasitlymus projekty paraiSkoms, tiesiogiai dalyvauja vykdant projekty veiklas.

4.9. dalyvauja Bibliotekos atliekamuose tyrimuose vykdant padalinyje, paslaugy punktuose ir
namuose aptarnaujamy vartotojy apklausas.

4.10. pateikia atlikty darby ataskaitas Skyriaus vedéjui.

4.11. saugo konfidencialig Bibliotekos informacija.

4.12. prireikus pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

4.13. pagal galimybes kelia kvalifikacija ir gilina Zinias;

4.14. vykdo kitus su darbu susijusius Skyriaus vedéjo ir Administracijos nurodymus.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(Darbuotojo vardas, pavardé, paraSas, data)



